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Grundvoraussetzungen 
prüfen



Grundvoraussetzungen prüfen

1. Zugang zum Bürger- und Unternehmensservice (BUS)

• Bitte prüfen Sie, ob Zugangsdaten zum Bürger- und Unternehmensservice (BUS) sowie dessen Schulsystem
vorhanden sind

• Bitte prüfen Sie, ob Schreibrechte zum Anlegen von Organisationseinheiten und Online-Diensten für diese 
System vorhanden sind

• Wenn Zugangsdaten oder Schreibrechte nicht vorhanden sind bzw. wenn unklar ist, ob diese Rechte vorhanden 
sind, wenden Sie sich bitte direkt an Teleport: support@teleport.de

2. Kommunenspezifischer Zustellungskanal

• Es muss ein kommunenspezifischer Zustellungskanal eingerichtet sein, um den Online-Dienst nutzen zu können

• Details können sie der nächste Folie entnehmen

• Für eventuell weiterhin offene Rückfragen zur Anbindung können Sie sich gerne an das Postfach des Projektes 
BeBaST wenden: projekt-bebast@dataport-kommunal.de

https://st.zfinder.de/redaktion/
https://st-schul.zfinder.de/redaktion/
mailto:support@teleport.de
mailto:projekt-bebast@dataport-kommunal.de


Grundvoraussetzungen prüfen

Kontakt für Einrichtung und Rückfragen: projekt-bebast@dataport-kommunal.de

1 Dateitransferplattform im BSI-zertifizierten Rechenzentrum von Dataport

2 Schnittstelle in vorhandenes Fachverfahren

Möglicher Zustellungskanal Voraussetzungen

Nachrichtenbroker • Empfangssystem auswählen                                              

(dDatabox1 oder XTA-Weiterleitung2)

E-Mail • Mailrouting über Landesnetz vorhanden

• Dokumenten-Anhänge sind insgesamt höchstens 13 MB groß

FIT-Connect

Destination-ID

• Kommune des Landes ST

• Empfangssystem muss benannt werden

Governikus Multi Messenger 

(GMM)

• Antragsdatenverarbeitung mit vorhandener XTA-Schnittstelle 

• SMIME-Zertifikat oder OSI-Postfach vorhanden

mailto:projekt-bebast@dataport-kommunal.de


Organisationseinheit (OE) 
prüfen



Organisationseinheit 
(OE) prüfen

1

2

3

4

1. Reiter „ZF“ (Zuständigkeitsfinder) 

auswählen

2. Reiter „Organisationseinheiten“ 

auswählen

3. Nach gewünschter 

Organisationseinheit suchen

4. Prüfen, ob die zuständige 

Organisationseinheit angelegt ist



Zuständigkeit der OE um 
die Leistung ergänzen



Leistung ergänzen

1

2

3

5

1. Rechtsklick auf die gesuchte OE

2. „Bearbeiten“ auswählen

3. „Zuständigkeiten“ auswählen

4. Prüfung, ob der benötigte Leistungskatalog-

schlüssel (LeiKa) bereits der zuständigen OE 

zugeordnet wurde → Hinweis: Dieser kann der 

Online-Dienst-Beschreibung im eGovernment-

Marktplatz Sachsen-Anhalt entnommen werden.

5. Falls nicht, gesuchte Leistung der OE per 

Doppelklick hinzufügen

4



Spezialisierungen 
eintragen 
- Optional -



Spezialisierungen eintragen

1

2

3

4

1. ZF (Zuständigkeitsfinder) auswählen

2. Spezialisierungen auswählen

3. Neue Spezialisierung erstellen

4. Oder: Bereits erstellte Spezialisierung anpassen

5

5. Relevante Spezialisierungen zu einer 

ausgewählten Leistung eintragen → 

Spezialisierungen werden immer ergänzend 

zur allgemeinen Leistungsbeschreibung 

angezeigt. Sie ersetzen diese nicht.



Online-Dienst aus 
Vorlage erstellen



Online-Dienst erstellen

1

2

3

4

1. ZF (Zuständigkeitsfinder) auswählen

2. Online-Dienste auswählen

3. ‚Aus Vorlage erstellen‘ auswählen

4. Benötigte AFM-ST Vorlage auswählen → 

Hinweis: Diese richtige Vorlage kann der 

Online-Dienst-Beschreibung im 

eGovernment-Marktplatz Sachsen-Anhalt 

entnommen werden.



Online-Dienst erstellen

1

2

1. Gebiet suchen

2. Gesuchtes Gebiet per Doppelklick auswählen



Online-Dienst erstellen

1

2

3

1. Bezeichnung eintragen oder beibehalten

2. Öffentliche Bezeichnung eintragen

3. Zustellungskanal aus verfügbaren Kontaktsystemen auswählen



Online-Dienst erstellen
5

4

3

2

1. Konfiguration auswählen

2. URL zur Datenschutzerklärung hinterlegen

3. URL zum Impressum hinterlegen

1

4. OE-ID aus Auswahlliste auswählen

5. Speichern & Veröffentlichen



Online-Dienst erstellen

1

1. URL zur Datenschutzerklärung im Feld „Wert“ 

hinterlegen

2. Eintragung übernehmen

Achtung: Die Datenfelder „Schlüssel“ und „Parameter-

Typ“ dürfen nicht verändert werden, damit die 

Parameter richtig ausgelesen werden können.

2



Online-Dienst erstellen

1

1. URL zum Impressum im Feld „Wert“ hinterlegen

2. Eintragung übernehmen

Achtung: Die Datenfelder „Schlüssel“ und 

„Parameter-Typ“ dürfen nicht verändert werden, 

damit die Parameter richtig ausgelesen werden 

können.

2



Online-Dienst erstellen

1

1. OE-ID für das Feld „Wert“ aus der 

Auswahlliste auswählen

2. Eintragung übernehmen

Achtung: Die Datenfelder „Schlüssel“ und 

„Parameter-Typ“ dürfen nicht verändert werden, 

damit die Parameter richtig ausgelesen werden 

können.

2



Anbindung des Online-Dienstes prüfen

Im Anschluss können Sie im BUS überprüfen, ob der Online-Dienst verfügbar ist und den Online-
Dienst testen. So stellen Sie sicher, dass alle Einstellungen korrekt vorgenommen wurden. Im 
Bürgerservice des BUS finden Sie dazu den Link zum angebundenen Online-Dienst. 

1. Rufen Sie den Bürgerservice des BUS auf.

2. Suchen Sie für den eingerichteten Ort ein geeignetes Schlagwort zur angebundenen Leistung.

3. Nach Auswahl der gewünschten Leistung finden Sie auf den Link zum angebundenen Online-
Dienst auf der rechten Seite unter „Ihr Anliegen direkt online starten:“

4. Wichtig: Testen Sie die Antragsstrecke mindestens einmal vollständig inklusive Einreichen am 
Ende, um sicherzugehen, dass der Online-Dienst richtig eingerichtet wurde.

Bei Rückfragen oder Problemen bei der Zuordnungen des Online-Dienstes wenden Sie sich bitte 
an projekt-bebast@dataport-kommunal.de.

https://buerger.sachsen-anhalt.de/
mailto:projekt-bebast@dataport-kommunal.de
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