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Vom Formular zum Antrag - der Standard fur Baumeister

Herzlichen Willkommen zur Fortsetzung unserer Webcast-Reihe zum
Foderalen Informationsmanagement.

Der Fokus dieses Webcasts liegt auf dem Baustein Datenfelder.—Wir
mochten lhnen hier ein methodisches Verstindnis fiir den Baustein
Datenfelder geben und gemeinsame Schnittmengen zu den anderen
Bausteinen scharfen.

Zunachst erfolgt die Beschreibung der Elemente des Bausteins
Datenfelder sowie eine detaillierte Beschreibung der Bestandteile
Datenfeldkatalog, Datenschemabibliothek und dem dazugehdrigen
Baukasten.

AbschlieBend werden Sie in die Datenfeldmodellierung eingefiihrt. Diese
kann als Grundlage fiir zukiinftige Werkzeugschulungen dienen.
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Erstellung der Stamminformationen SACHSEN-ANHALT ~ #moderndenken

Identifikation der Leistung

Erstellung der Stammprozesse

Erstellung der Stammdatenschemata ]

Erstellung der Stammtexte

© Ministerium fir Inneres und Sport des Landes Sachsen-Anhalt

Die Erstellung der FIM-Stamminformationen, also der FIM-
Stammprozesse, Stammdatenschemata sowie der Stammtexte folgt
einem bestimmten Vorgehensmodell, welches in der nachfolgenden
Abbildung dargestellt ist. Dieses Vorgehensmodell bildet die Basis fiir die
praktische Arbeit.

Wenn wir den FIM-Stammprozess erstellt haben, folgt anschlieend der
nachsten Schritt: das Ableiten der Datenfelder.
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Gesetze, Rechtsverordnungen, Verwaltungsvorschriften ...

als Ausgangsbasis
Leistungszuschnitt anhand Stamimdatenischaimsts
Normenanalyse
LRI 0 Vollstandige
Stamminformationen
Stammprozess

Leistungsobjekt und Verrichtung Stammtext
anhand Normenanalyse bestimmen

Leistungssteckbrief im Leistungskatalog

PN J_
Stammdatenschemata aus 2
Handlungsgrundlagen und amtlichen
Vordrucken modellieren
Stammdatenschematain
Datenfeldbibliothek
Prozessmodellierung anhand
Normenanalyse vornehmen
Stammprozess in der Prozessbibliothek
’ Stammtext erstellen und
Dok eckbriefe refi ieren
Stammtext in der
Leistungsbibliothek
Dokumente anhand ’ ]
Stammprozess identifizieren y 0\_4
Dokumentsteckbriefe g Dokumentsteckbriefe im Stammprozess referenzieren
im Datenfeldkatalog Stammprozess in der Prozessbibliothek

Diese Ubersicht verdeutlicht, wie wichtig es ist, das Ineinandergreifen der
einzelnen Bausteine zu kennen. Hieran ist nachzuvollziehen, welche
Schritte bis zur Erstellung der Stamminformationen im einzelnen
durchzufiihren sind und welche Abhangigkeiten zu beachten sind.

Die Ausgangsbasis sind die Handlungsgrundlagen:

1. Zundchst ist der Leistungszuschnitt mittels der FIM-Normenanalyse
zu bestimmen. Das kann unter der Zuhilfenahme des Dokumentes
,FIM-Zuschnittsindikatoren“ geschehen, welches auf dem FIM-Portal
abrufbar ist.

2. Im Rahmen des Zuschnitts sollte der FIM-Leistungssteckbrief geprift,
gef.
verandert oder neu anlegt werden.

3. Anschlieend wird der FIM-Stammprozess modelliert. Die Basis dazu
sind die Prozessschritte aus der FIM-Normenanalyse und die
Orientierung an Musterprozessen.
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Gesetze, Rechtsverordnungen, Verwaltungsvorschriften ...

als Ausgangsbasis
Leistungszuschnitt anhand Stamividitepschiaiiats
Normenanalyse
: Prozesskatalog 0 Vollstandige
Stamminformationen
Stammprozess
Leistungsobjekt und Verrichtung Stammtaxt
anhand Normenanalyse bestimmen
Leistungssteckbrief im Leistungskatalog
PN

Stammdatenschemata aus i =
Handlungsgrundlagen und amtlichen 4
Vordrucken modellieren | ,
Stammdatenschematain

Datenfeldbibliothek

Stammtext erstellen und
Dok eckbriefe ref ieren
Stammtext in der

Leistungsbibliothek
Dokumente anhand ’ |

Stammprozess identifizieren % o
Dokumentsteckbriefe = Dokumentsteckbriefe im St

im Datenfeldkatalog

Prozessmodellierung anhand
Normenanalyse vornehmen

Stammprozess in der Prozes:

mprozess referenzieren
bliothek

Stammprozess in der Prozes

4. Die relevanten Dokumente/Informationen/Nachrichteninhalte sind

im

Stammprozess zu identifizieren. Die Dokumentsteckbriefe sind
anhand

der Handlungsgrundlagen und verbindlichen Vordrucken zu erstellen.
5. Als Nachstes sind die Bezlige zum FIM-Baustein Datenfelder im

Stammprozess herzustellen. Dies erfolgt in der Regel durch die

Eingabe der Dokumentsteckbrief-ID im Stammprozess.
6. Eine derartige Referenzierung erfolgt auch zwischen Stammtext und
dem

FIM-Baustein Datenfelder. Auch in diesem Fall erfolgt die
Referenzierung

mittels der  Dokumentsteckbrief-ID.  Aus  Griinden  der
Ubersichtlichkeit

wird die Dokumentsteckbrief-ID aus dem Stammprozess
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entnommen
und Uberfuhrt.

7. Abschlieend wird das FIM-Stammdatenschemata anhand der Handlungsgrundlagen
und verbindlichen Vordrucken modelliert.
Im Ergebnis sind die Stamminformationen vollstandig erstellt.
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Le!stungskagalog Prozesskatalog Datenfeldkatalog
- Leistungssteckbriefe - Prozessklassen - Dokumentsteckbriefe
Textbibliothek Prozessbibliothek Datenschemabibliothek
- Stammtexte - Stammprozesse - Stammdatenschemata
Baukasten Baukasten Baukasten
- Textmodule - RAGs - Datenfelder
- Codelisten - FIM-BPMN - Datenfeldgruppen
- Leistungsgruppierung - Regeln
- Verrichtungskennung - Musterprozesse - Codelisten

FIM setzt sich aus drei Bausteinen zusammen. Dem Baustein Leistungen,
dem Baustein Prozesse und dem Baustein Datenfelder. Der Aufbau der
einzelnen Bausteine ist im Grundsatz identisch. FIM-
Stamminformationen bestehen aus FIM-Stammtexten, FIM-
Stammprozessen und FIM-Stammdaten-schemata.

Die Kernelemente von FIM sind Harmonisierung und
Wiederverwendung, die fur die erfolgreiche Umsetzung von FIM wichtig
sind.

Gewabhrleistet wird das durch Wiederverwendung von Textmodulen,
Datenfeldern und Prozesselementen. Diese Elemente werden in
zentralen Repositorys vorgehalten.
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Datenfelder
Datenschema- Datenfeldbaukasten
Datenfeldkatalog bibliothek < Datenfeldgruppen

< Datenfelder
<+ Codelisten
<+ Regeln

“ Dokumentsteckbriefe < Stammdatenschemata

Auch fir die Datenfelder hat FIM seinen eigenen Baustein. Der
Baustein FIM-Datenfelder definiert alle Daten in Onlineformularen, die
zwingend bendtigt werden, um eine Verwaltungsleistung zu
beantragen. Eingabefelder wie Name, Adresse oder IBAN werden
standardisiert und sind damit universell verwendbar.

Somit ist die konkrete Aufgabe des Bausteins FIM-Datenfelder dafir

Sorgen zu tragen, dass bei allen zustidndigen Stellen die Daten

einheitlich erhoben werden. Der Baustein FIM-Datenfelder sammelt

alle Datenfelder, die zu einer bestimmten Leistung gehoren.

Ziele des FIM Bausteins Datenfelder sind:

* Das Extrahieren von Datenstrukturen aus der Rechtssprache,

* die Modellierung der fir Verwaltungsleistungen bendtigten
Dokumente & Datenstrukturen,
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T

Datenfelder
Datenschema- Datenfeldbaukasten
Datenfeldkatalog bibliothek < Datenfeldgruppen

< Datenfelder
<+ Codelisten
<+ Regeln

< Dokumentsteckbriefe + Stammdatenschemata

* die strukturierte Datenlibertragung, welche die Basis fiir Online-
Dienste und/oder (Papier-)Formulare ist und somit an die (Software-
)Entwicklung adressiert ist.

Der Baustein FIM-Datenfelder dient also als Werkzeugkasten, um
Strukturinformationen zu Antragen und Antragsverfahren im foderalen
Kontext zu erstellen. Diese Strukturinformationen werden in einem
zentralen Repository in Form von Strukturdaten gehalten, gepflegt und
daraus exportiert.

Bei der Erzeugung der Daten ist es wichtig zwischen den
Systemnutzer*innen, also den Methodenspezialisten, und den
Endnutzer*innen, also den Biiger*innen, zu unterscheiden. Warum? Das
erfahren Sie spater.
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V'd
Datenschemabibliothek P Datenfeldbaukasten
% Stammdatenschemata < Datenfeldgruppen

< Datenfelder
“ Regeln
«» Codelisten

Zunachst geht es um die Elemente des Bausteins Datenfelder. Es gibt den
Datenfeldkatalog, in dem die Dokumentsteckbriefe enthalten sind. Dann
gibt es die Datenschemabibliothek, die alle Stammdatenschemata
enthdlt. Der Datenfeldbaukasten beinhaltet die Datenfelder,

Datenfeldgruppen, Regeln und Codelisten. Er ist Bestandteil der
Stammdatenschemata.

lhre Notizen:

10



Date nfeldkatalog SACHSEN-ANHALT ~ #moderndenken

)y N

© Ministerium fur Inneres und Sport des Landes Sachsen-Anhalt

Im Datenfeldkatalog werden die Dokumentsteckbriefe gesammelt.

Ein Dokumentsteckbrief unterstiitzt die Katalogisierung von Formularen
und Dokumenten, indem er eine lbersichtliche Menge an Metadaten als
Dokumentsteckbrief bereitstellt. Folglich bildet die Menge der
Dokumentsteckbriefe den Datenfeldkatalog.
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Datenschemabibliothek
< Stammdatenschemata

In der Datenschemabibliothek werden Datenschemata gesammelt also
auch Stammdatenschema. In einem Stammdatenschema kdnnen alle
Elemente des Datenfeldbaukastens enthalten sein, die sich auf eine
einzelne Verwaltungsleistung beziehen. Dazu gehéren Datenfelder,
Datenfeldgruppen, Codelisten und Regeln. Das Stammdatenschema
beschreibt somit, wie das Dokument oder Formular strukturiert ist.
Wichtig dabei ist, das dass Bibliothekselement Stammdatenschema
genau einem Dokumentsteckbrief ~ zugeordnet wird. Die
Stammdatenschemata passen zu der Metapher der Matroschka. Die
Matroschka ist die beriihmte russische Schachtelpuppe stellen Sie sich
vor, die duRere oder grolte Puppe ist das Stammdatenschema.
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Datenfeldbaukasten
< Datenfeldgruppen
< Datenfelder
“ Regeln

+» Codelisten

Wenn wir nun die gréRte Matroschka — also das Stammdatenschema —
offnen, erscheinen die Elemente des Datenfeldbaukastens. Darin
befinden sich die kleineren Matroschken die zundchst die
Datenfeldgruppen beinhalten und nach der nichsten Offnung die
Datenfelder. Die Regeln kénnen sowohl der Datenfeldgruppe als auch
dem Datenfeld direkt zugeordnet sein. Codelisten hingegen sind nur den
Datenfeldern zugeordnet. Fakt ist, ein Stammdatenschema besteht nur
aus Unterelementen — den Datenfeldern, Datenfeldgruppen und Regeln.
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Baustein Datenfelder

D e
Datenfeldkatalog a;;ebr;isoctl:‘eer:a

Dokumentsteckbriefe Stammdaten-
schemata
1=
| Name |
Struktur /
Identifikation / L Inhalt
Zweck
|

© Ministerium fur Inneres und Sport des Landes Sachsen-Anhait

Der Baustein Datenfelder gliedert sich, wie die anderen beiden Bausteine
Leistungen und Prozesse, in einen Katalog und eine Bibliothek. Im
Baustein Datenfelder haben wir den Datenfeldkatalog und die
Datenschemabibliothek.
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’
: ’ Datenschema
. 7/ i
- : o Datenfeldkatalog bibliothek
Datenfelder : / -
atenfelde : / Dokumentsteckbriefe Stammdaten
ge—————— schemata
: . e -
Datenfeldkatalog . —_— H
-
E N : \
: Datenschema- : \ L || Struktur /
bibliothek . \ Identifikation / Inhalt
: . \ Zweck
: ) \
: \ ——— |
Datenfeldbaukasten \
N \
.......................... g \

Schauen wir uns zunachst den Datenfeldkatalog an. Dieser beinhaltet die
Gesamtheit aller Dokumentsteckbriefe des Bausteins Datenfelder zu
allen beschriebenen Dokumenten. Ein Dokumentsteckbrief unterstitzt
die Katalogisierung von Formularen und Dokumenten. Im ersten Schritt
kann ein Dokument mit seinen Metadaten im Datenfeldkatalog erfasst
werden, ohne gleichzeitig oder direkt anschlieffend die Struktur des
Dokuments d.h. das zugehoérige Stammdatenschemata erstellen zu
miussen. Ein Dokumentsteckbrief erhalt in diesem Schritt keine Angaben
zu den Datenfeldern und Datenfeldgruppen, die die Struktur des
Dokuments reprdsentieren sollen. Diese werden zu einem spateren
Zeitpunkt mit dem dazugehdérigen Stammdatenschema abgebildet.
Folglich kénnen bspw. die mitzubringenden Unterlagen innerhalb einer
Leistung katalogisiert und referenziert werden.
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5 ’ Datensch

. V4 atenschema-
: / Datenfeldkatalog bibliothek

Datenfelder : / .
atenfelde : 7/ Dokumentsteckbriefe Stammdaten
_— schemata
: T -
Datenfeldkatalog . — =
3 T —
S |
—— D /
Datenschema- : \ . . N Struktur
bibliothek : \ ldent:(ﬁkatlon / Inhalt
\ Zwec
( B: \
\ | |
Datenfeldbaukasten . \
\ ) s \
R J \

© Ministerium fir Inneres und Sport des Landes Sachsen-Anhalt

Dokumentsteckbriefe werden im Datenfeldkatalog des Bausteins
Datenfelder gesammelt und den Nutzer*innen zur Verfliigung gestellt.
Daher ist der Dokumentsteckbrief immer zwingend als erstes anzulegen.
Die Metadaten geben Aufschluss Uber die Inhalte des durch den
Dokumentsteckbrief beschriebenen Dokuments.-

lhre Notizen:
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Datenfeldkatalog
Dokumentsteckbrief 2 .
/7
7/
7
Antrag auf Erstattung der
Dokumentsteckbriefe Scnule«beforotr;/r\? (§ 71 SchulG
\
Identifikation /
Zweck
L
_[ L
\ )

Stammdatenschemata \

Die Darstellung und den Aufbau des Datenfeldkatalogs gemafl den
einschldgigen Konzepten zu FIM sehen Sie auf der linken Seite. In dem
Datenfeldkatalog ist der Dokumentsteckbrief enthalten. Dieser wird hier
als Ausschnitt aus dem Modellierungswerkzeug dargestellt. Auf der
rechten Seite ist der Pflegedialog von ARIS zu sehen. Bei dem
Pflegedialog handelt es sich um die Eingabemaske, in der Metadaten des
jeweiligen Objekts gepflegt werden kénnen.

Die Dokumentsteckbriefe enthalten standardisierte Metadaten zu den
jeweiligen Dokumenten. Beispielhafte Dokumente, die im Rahmen von
Verwaltungsleistungen bearbeitet werden, sind Antrage, Formulare oder
Bescheide. Somit lassen sich Dokumentsteckbriefe einer Dokumentart
zuordnen z. B. Antrag, Urkunde oder Bescheid. Beispiele fiir Metadaten,
die Teil der verschiedenen Dokumente sind, sind unter anderem der
Name des Dokuments, die Definition, der Bezug zur Rechtsnorm oder
das Erstellungsdatum.
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Datenfeldkatalog
Dokumentsteckbrief 2 o
/7
7/
7
Antrag auf Erstattung der
Dokumentsteckbriefe Scnuie«beiorégr\? (§ 71 SchulG
| \
I
Identifikation /
Zweck
\ )
Stammdatenschemata ‘\ bestung In Vorberetung x
\
1 e

Felder prufen

Die genaue Beflillung der Metadaten ist in den
Qualitatssicherungskriterien fiir den Baustein Datenfelder beschrieben.

Es ist zunachst nicht erforderlich, dass der Dokumentsteckbrief bevor er
veroffentlicht wird, fachlich freigegeben wird.

Wichtig ist, dass mit einem Dokumentsteckbrief keine oder beliebig viele
Stammdatenschemata verknupft sein kdnnen. Das sind dann z. B. die
verschiedenen Versionen des Stammdatenschemas oder - Schemata mit
unterschiedlicher Giltigkeit jedoch nicht ein Stammdatenschema mit
unterschiedlicher Motivation. Mehrere Stammdatenschemata existieren
z. B. wenn sich geltendes Recht adndert, aber trotzdem noch die
Moglichkeit besteht einen Antrag nach veraltetem Recht zu stellen.
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' ] /
3 / Datenfeldkatalog Datenschema-
: / bibliothek

Datenfelder : / Stammdaten-
: : 4 Dokumentsteckbriefe | hemata
§
H . / -
Datenfeldkatalog k / —_—
IName |

s\ : /

Datenschema- . eer g > Struktur /
bibliothek 3 Identifikation / Inhalt
: : Zweck
xr % O
: N\
. N —
Datenfeldbaukasten . N
: N
P S

© Ministerium fur Inneres und Sport des Landes Sachsen-Anhalt

Die  Datenschemabibliothek  beinhaltet die  Gesamtheit der
Stammdatenschemata. Darin werden Strukturen und Inhalte der im
Datenfeldkatalog organisierten Dokumente, wie z.B. einem Formular,
definiert. Ein Stammdatenschema wird mithilfe von Datenfeldern,
Datenfeldgruppen, Codelisten und Regeln beschrieben.

Welche konkreten Daten erfasst werden, ergibt sich aus den
Handlungsgrundlagen.

Ubrigens: Jedes Stammdatenschema {ibernimmt den Namen seines
Dokumentsteckbriefs.
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Stammdatenschema
I ist Bestandteil von

Datenschemabibliothek

/ 15t struktunert durch Antrag auf Erstattung der Schalerbefor... | w
V4 schrankt ein (Schema) v
/ ‘D =
Y Crigte
Version 10

/ * Name Antrag auf Erstattung der Schulerbeforderung
/ ist beschreibend fir (S v
besteht aus v

Antrag auf Erstattung der P

@ Schulerbeforderung (§ 71 SChulG | ey * Definition Der Landkreis beziehungsweise die kreisfreie ¢ Famienname
| LSA) T e x -

N SRR USRAGG WY (§ 1 1 SuwG Jezug zu Rechtsnorm § 71 Schulgesetz des Landes Sachsen-Anhalt (
) 1 * Ableitungsmodifikationen Struktur | 3 Alles modifizierbar =
H xhuelbefadffsu‘l? (§71SchulG * Ableitungsmodifikstionen 1 modifizierbar =

Schlagworter Daten =

\m' Vorramen
Kategorien b=

* Beschreibung Der Landkreis beziehungsweise die kreisfreie ¢

Stammdatenschemata * Bezeichnung Eingabe Antrag auf Erstattung der Schalerbeforderung

Hilfetext
Bezeichnung Ausgabe Antrag auf Erstattung der Schilerbeforderung
* Fachlicher Ersteller Ministerium far Bildung des Landes Sachsen
Erstelizeitpunkt

Letzter Anderungszeitpunkt

Letzter Bearbeiter

* Status Daten inVorbereitung In Vorbereitung v

Ein Stammdatenschema beschreibt also die Struktur eines Dokuments.

Die Struktur besteht dabei aus einzelnen Datenfeldern und
Datenfeldgruppen, in denen weitere Datenfelder und Datenfeldgruppen
gebilindelt werden sowie Regeln. Sie erinnern sich an die Matroschka?
Beispiele fiir Dokumente, die durch ein Stammdatenschema beschrieben
werden kénnen, sind Antrage, Bescheide oder Urkunden.

Es kann fir einen Dokumentsteckbrief mehrere Stammdatenschemata
geben. Die Anzahl der Stammdatenschemata richtet sich dabei
maligeblich an der Anzahl der zuvor identifizierten Dokumente. Das
konnen z.B. mehrere erforderliche Unterlagen, Antrage oder Bescheide
sein. Im OZG Kontext wird z.B. ein starker Fokus auf Dokumente gelegt,
die einen Prozess auslésen. Haufig liegen bereits die ersten
Informationen zu Datenfeldern im initialen Informationsfluss vom
Blrger*innen oder Unternehmen hin zur Verwaltung.

lhre Notizen:
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Antrag auf Erstattung der
@ Schulerbeforderung (§ 71 SchulG o
= LSA)
N Zm SuhusUsAuTGY (3 ¢ 1 ounaG

SA)
/0 Schulerbeforderung (§ 71 SchulG
LSA)

l

Stammdatenschemata

Stammdatenschema
ist Bestandteil von
ist struktuniert durch

schrankt ein (Schema)

*ID

Version

* Name

ist beschreibend fir (S)

besteht aus

* Definition
* Bezug zu Rechtsnorm
* Ableitungsmodfikationen Struktur

* Ableitungsmodifikationen

Schlagworter Daten

Kategorien

* Beschreibung

* Bezeichnung Eingabe

Hilfetext

Bezeichnung Ausgabe

* Fachlicher Ersteller

Erstelizeitpunkt
Letzter Anderungszeitpunkt

Letzter Bearbeiter

* Status Daten

=
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Antrag auf Erstattung der Schilerbefér... | v

v

chgte
10

Antrag auf Erstattung der Schalerbeforderung
v
v
Der Landkreis beziehungsweise die kreisfreie . Famienname
§ 71 Schulgesetz des Landes Sachsen-Anhalt (
3 Alles modifizierbar v

1 modifizierbar v

Der Landkreis beziehungsweise die kreisfreie ¢

Antrag auf Erstattung der Schlerbeférderung

Antrag auf Erstattung der Schulerbeforderung

Ministerium fur Bildung des Landes Sachsen-,

inVorbereitung In Vorbereitung v

Aber auch das Stammdatenschema wird mit Metadaten befillt. Welche
genau ist in den Qualitatskriterien fir den Baustein Datenfelder
beschrieben und steht auf dem FIM-Portal zum Download bereit.

Grundsatzlich gilt flir Stammdatenschemata:

Ein Stammdatenschema sollte nur aus Unterelementen bestehen, die
durch eine entsprechende Handlungsgrundlage vorgegeben sind. Hier ist
es addaquat zu den Stammprozessen.
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Andere Ansicht eines Stammdatenschema

I'sooooowvm;-, Angaben A g )
' ZU" v' v

.. F00000663V1.0 F 9 [T minLength™"15" "maxLength™:"157)]
[EB G00000371V1.0 Angaben zu friheren Antrag auf Ausblldungsforderung
F00000709V1.0 Froherer Antrag auf Belspie I
Ich habe bereits friher einen Antrag auf Ausb:ldungs!orderung gestelit

X F00000664v1.0 Amt fur Ausbildungsforderung: Text
5] F00000663v1.0 Forderungsnummer: Nummer{{'minLength*:*15",'maxLength":*15%)

[EB 60000035310 Angaben zur Ausbildung =
Ich beantrage Ausbildungsforderung far den Besuch der/des: )
F00000603V1.0 Ausbildungssttte Name: Text | 2] - [—
FO0000804V1.0 Klasse/Fachrichtung: Text -
F00000605V1.0 angestrebter Abschiuss: Text e E—VM
F00000608V1.0 Angaben zur Teil- bzw. Volizeit: Text aus Codeliste: Angaben zur Teilzeit / Vollzeit
Teilzeit oder Vollzeit:
D G00000395V1.0 P Angaben Antragsteller (ohne berufliche Tatigkeit, mit Steuer-ID) n == E o
Personliche Angaben zum Antragsteller ‘
F00000013V1.0 Familienname: Text[{"minLength""1%}] E Tog e

[EB F00000045V1.0 Vorname: Text

[ F00000014v1.0 Geburtsname: Text{{"minLength*:*1%)] . rm
[E F00000066V1.0 Geburtsdatum: Datum
F00000067V1.0 Geburtsort: Text[{"'minLength"."1" "maxLength"."807)] ——— . —
F00000065V1.0 Geschlecht: Text aus Codeliste: Geschlecht e E

Ein Stammdatenschema kann in den unterschiedlichen Werkzeugen
anders dargestellt sein. Zum Beispiel das Werkzeug des
Bausteinbetreibers. Hier die Datenfelder zur Ausbildungsférderung fir
Studierende. Im unteren Teil sehen sie die Felder zu personlichen
Angaben. Zum Vergleich sehen Sie hier ein Beispiel zu personlichen
Angaben aus unserem Werkzeug.
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Datenfeldbaukasten

Datenfelder

Datenfeldkatalog

Datenschema-
bibliothek

Datenfeldbaukasten

..........................
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—
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Der Datenfeldbaukasten setzt sich aus

dan falaandan Raiikkag
GEN TGiGeNGCH oaurkas

zZusammen:

@A)
«+ Datenfeldgruppen [
< Datenfelder
%+ Codelisten
“» Regeln
Datenfelder, Datenfeldgruppen und
Regeln setzen sich ebenfalls aus
Identifikations-, Definitions-,

Zustandsangaben und Angaben fir
Formularnutzer zusammen

Der Datenfeldbaukasten stellt die kleinen Matroschken dar. Er setzt sich
zusammen aus, den Datenfeldgruppen, den Datenfeldern, den Codelisten

und den Regeln.

lhre Notizen:
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schrankt ein (DF) S

*ID

Version 1.1

* Name Monat

' .sz::es:hmbenuur O] = Datenfel dgruppen

* Bezug zu Rechtsnorm 5 ;| Schulgestz des Landes SachsenrA:\hal’t >

;'d input d #+ Struktur aus Datenfeldern und Datenfeldgruppen
atentyp num_int v

* Prazisierung {"minValue":"1","maxValue":"12"}

mfebb *» Modulare Strukturierung sinnvoll

nhalt Ausgabe = * H

Status Daten aktiv > Zusammenhangender Elnhelten

Heshiehng Zeitraum von 30 bzw. 31 (im Falle des

Februar von 28 bzw. 29) Tagen in einem Jahr

“ Beispieihafte Metadaten: Datenfeidgruppen-iD,

Beschreibung
Schlagwérter Daten
(e l Datenfelder
* Versionshinweis
* Bezeichnung Eingabe Monat
Veroffentiichungsdatum 02.11.20 + Kleinste Einheit des Baukastens

* Bezeichnung Ausgabe Monat

Hilfetext Eingabe

* Schemaclementar HAR = *+ Trager einzelner Informationen und
e zugehoriger Datentypen

* Fachlicher Ersteller FIM-Baustein Datenfelder

Erstellzeitpunkt

e gtk < Beispielhafte Metadaten: Datenfeld-ID,
Datentyp

Das Datenfeld bildet die kleinste Einheit des FIM-Baukastens aus Sicht
des Bausteins ,Datenfelder”. Es besteht in der Regel aus einer
Bezeichnung, ggf. einem kurzen Beschreibungstext und der Maoglichkeit
zur Eingabe von Informationen, z. B. in Form eines Freitexts, einer Liste
oder einer Checkbox.

Zu jedem Datenfeld werden Metadaten erfasst und gepflegt, die
Informationen zu dessen Inhalt sowie strukturellen, redaktionellen und
technischen Eigenschaften bereitstellen. Die Metadaten dienen im
Rahmen der Befillung und Nutzung des FIM-Baukastens zur besseren
Strukturierung und Klassifizierung von Datenfeldern. Darliber hinaus
helfen sie bei einer strukturierten Ablage, der besseren Auffindbarkeit im
Baukasten sowie der Einbindung der Felder in den FIM-Gesamtkontext.

lhre Notizen:
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ist beschreibend fir Geburtsdatum (teilbekannt) -

schrankt ein (DF) -
*ID

Version 1.1
" Name Monat

ist beschreibend far (S) v D

atenfeldgruppen
* Definition 11 fim Falle dec Februar von 22 bxw, 20) Tagen g pp
* Bezug zu Rechtsnorm § 71 Schulgestz des Landes Sachsen-Anhalt | P
* Feldart t o,
LS % Struktur aus Datenfeldern und Datenfeldgruppen

* Datentyp num_int
* Prazisierung {"minValue":"1","maxValue":"12"}

Inhalt Eingabe

halt Aot *» Modulare Strukturierung sinnvoll
nhalt Ausgabe . S
Status Daten T = Zusammenhangender Einheiten

"Beschrsibung Zeitraum von 30 bzw. 31 (im Falle des

Februar von 28 bzw. 29) Tagen in einem Jahr
“ Beispieihafte Metadaten: Datenfeidgruppen-iD,
Beschreibung

Schlagwarter Daten

(et Datenfelder
* Versionshinweis
* Bezeichnung Eingabe Monat

Veroffentiichungsdatum 02.11.20 % Kleinste Einheit des Baukastens
* Bezeichnung Ausgabe Monat

Hilfetext Eingabe

* Schemaclementar HAR = *+ Trager einzelner Informationen und
e zugehoriger Datentypen

* Fachlicher Ersteller FIM-Baustein Datenfelder

Erstellzeitpunkt

e ot < Beispielhafte Metadaten: Datenfeld-ID,
Datentyp

Typische Kombinationen von Datenfeldern werden zu Datenfeldgruppen
zusammengefasst. Datenfeldgruppen dienen dazu, Datenfelder zu logisch
in Beziehung stehenden Gruppen zusammen zu fassen. Dies ermoglicht
eine maximale Flexibilitdit bei der modularen Zusammenstellung von
Stammdatenschemata in der Datenfeldbibliothek. Analog zu
Datenfeldern ist auch fir Datenfeldgruppen die Verwendung von
Metadaten notwendig und sinnvoll. Die Metadaten gleichen in ihrer
Struktur im Wesentlichen den Metadaten der Datenfelder.
Datenfeldgruppen beinhalten folglich Datenfelder und ermoglichen
gleichzeitig die strukturierte Darstellung von Stammdaten.
Kombinationsmoglichkeiten von Datenfeldern und Datenfeldgruppen
werden durch Datenfeldregeln abgebildet. Dabei kann ein Datenfeld bzw.
eine Datenfeldgruppe in mehreren Stammdatenschemata sowie
unterschiedlichen Prozessen bzw. Leistungen verwendet werden.
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Datenfeldbaukasten

Datenfeld

*+ kleinste Einheit des Baukastens

% Trager einzelner Informationen und zugehériger Datentypen
Eingabevorgaben (z. B. Angabe zum Geburtsmonat)
Ausgaben (z. B. Hilfetexte fur Formulare)

+» Metadaten definieren Datenfelder
Datenfeld-ID (z. B. F60000724)
Datentyp (z. B. Text, Datum, Zahl..)

Monat

Hilfetext sollte Ausfullhilfe flr das Datenfeld oder die
Datenfeldeldgruppen geben, aktive Ansprache des Birgers
(,Geben Sie ........ an.”)

Schauen wir uns nun die einzelnen Bestandteile eines Datenfeldes
genauer an.

Ein Datenfeld besteht in der Regel aus einer Bezeichnung, hier der Monat
und ggf. einem kurzen Beschreibungstext. Der Monat kann
beispielsweise mit seiner Anzahl von Tagen genauer beschrieben sein. Es
gibt aber auch die Modglichkeit zur Eingabe von Informationen z. B. in
Form eines Freitexts, einer Liste oder einer Checkbox. Dieser Aufbau ist
auch fur Datenfeldgruppen und Regeln anzuwenden. Die genaue
Beschreibung der Metadaten der einzelnen Bausteinelemente finden Sie
in den Qualitatskriterien zum Baustein Datenfelder.

lhre Notizen:
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Codelisten

% Listen mit vordefinierten Werten und zugehdorigen Schlusseln
(z.B. Liste aller Lander)

Codeliste % Beschranken magliche Inhalte von Feldern / Zeichen auf die
Elemente der jeweiligen Codelisten

Regeln

<+ Abbildung von Plausibilitdtsprifungen oder Aktionen vorztglich

r eines oder mehrerer Elemente des Stammdatenschemas
Regel

< Wenn-Dann-Beziehungen

% Zuordnung zu einem Element des Datenfeldbaukastens
(Datenfeldern, Datenfeldgruppen oder Stammdatenschema)

Weitere Elemente des Datenfeldbaukastens sind Codelisten.

Eine Codeliste ist eine Liste von vordefinierten Werten. Sie wird im
Standardfall auflerhalb von FIM definiert und innerhalb von FIM
referenziert. Als Codeliste fungiert z. B. die vom AuRenministerium
gepflegte Liste mit Landern und deren Abkirzungen. Ein weiteres
Beispiel ist eine Codeliste Uber das Geschlecht eines Menschen — diese
Codeliste wird im Rahmen von XOV-Standards definiert. Eine Codeliste
kann einem Feld zugewiesen werden, um festzulegen, dass das Feld nur
die in der Codeliste definierten Werte annehmen kann. Analog zu
Datenfeldern, -gruppen und Regeln ist fiir Codelisten die Verwendung
von Metadaten notwendig und sinnvoll.

lhre Notizen:
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Codelisten

% Listen mit vordefinierten Werten und zugehdorigen Schlusseln
(z.B. Liste aller Lander)

Codeliste % Beschranken magliche Inhalte von Feldern / Zeichen auf die
Elemente der jeweiligen Codelisten

Regeln

<+ Abbildung von Plausibilitdtsprifungen oder Aktionen vorztglich
eines oder mehrerer Elemente des Stammdatenschemas

I I Regel

< Wenn-Dann-Beziehungen

% Zuordnung zu einem Element des Datenfeldbaukastens
(Datenfeldern, Datenfeldgruppen oder Stammdatenschema)

Die Regeln bilden logische Abhangigkeiten zwischen:

e Datenfeldern,

¢ Datenfeldern und Datenfeldgruppen,

¢ Datenfeldern, -gruppen und Stammdatenschemata ab.

Regeln ermoglichen beispielsweise:
¢ die automatische Prifung der Richtigkeit der Eingabe in Feldern
(z.B. einer Postleitzahl),
e sie priifen, ob bestimmte Felder ausgefiillt sind oder
® berechnen und setzen Werte in Feldern (z.B. eine Summe von
Zahlenanga-
ben zweier oder mehrerer Felder).
Regeln sind direkt an einem Element des Datenfeldbaukastens
zugeordnet, d. h. entweder an einem Stammdatenschema, einer
Datenfeldgruppe oder einem Datenfeld. Ubrigens: Hinterlegte Regeln
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BOB - Baukasten der optimal harmonisierten s
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Relevanz & Mehrwert

% Praktische Erkenntnisse aus Modellierung
Fachunspezifische Datenfelder werden haufig verwendet
Hoher Modellierungsaufwand mit unverhaltnismafigem Nutzen

% Ansatz BOB
Standardisierier Baukasten nicht fachspezifischer Daten
Verringert Aufwand & verbessert Standardisierung

% Die Verwendung dieser harmonisierten Elemente ist verpflichtend!

Aber wenn nun alle Methodenexpert*innen in jedem Bundesland oder
jeder Kommune immer wiederkehrende Datenfelder modellieren wiirde,
ware dies nicht im Sinne des EfA Prinzip — Einer fur alle.

Daher gibt es BOB - nein es hat nicht wirklich was mit der
Zeichentrickfigur BOB der Baumeister zu tun — aber es besteht eine
Verwechslungsgefahr BOB - Baukasten der optimal harmonisierten
Baukastenelemente. Das ist der zentrale Baukasten des FIM-Bausteins
Datenfelder. Er stellt harmonisierte Baukastenelemente, insbesondere
Datenfeldgruppen und Datenfelder, zur Verfligung. Die Harmonisierung
findet in der Ableitung von Datenfeldern aus den abstrakten
Datenfeldern statt. Es werden nur die Elemente genutzt, die bendétigt
werden.

Diese Baukastenelemente kdnnen in unterschiedlichsten Datenschemata
verwendet werden, unabhangig vom Fachrechtsbezug des einzelnen
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BOB - Baukasten der optimal harmonisierten s
Baukastenelemente SACHSEN-ANHALT ~ #moderndenken

Relevanz & Mehrwert

% Praktische Erkenntnisse aus Modellierung
Fachunspezifische Datenfelder werden haufig verwendet
Hoher Modellierungsaufwand mit unverhaltnismafigem Nutzen

% Ansatz BOB
Standardisierier Baukasten nicht fachspezifischer Daten
Verringert Aufwand & verbessert Standardisierung

% Die Verwendung dieser harmonisierten Elemente ist verpflichtend!

Sie haben grofltmoglichen Wiederverwendungswert und basieren
zumeist auf Standards oder auf einer hohen Bandbreite der
Einsatzmoglichkeit, die im Rahmen der allgemeinen Methodenexpertise
Uber Redaktionen ermittelt wurde. Wenn man nun ein BOB Element
verwenden mdchte, muss man dazu einen Bezug zur Struktur angeben. z.
B. einen Passus aus dem Gesetz, der besagt, warum an dieser Stelle
Beispielsweise die Anschrift abgefragt werden darf. Die Verwendung der
Baukastenelemente aus BOB tragt somit einerseits zur einer
harmonischen und nutzendenfreundlichen Gestaltung von Formularen
und Dokumenten bei. Andererseits bildet sie die Grundlage fir
medienbruchfreien, fachlbergreifenden Datenaustausch. Eine Idee
dahinter ist auch eine bessere und leichtere Verknipfung mit den
Servicekonten.
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Und wo sind die BOB’s zu finden? Auch diese stehen auf dem FIM-Portal zum Download
fur Sie bereit.
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Multiplizitat

arundlegende Systematik von _H -

Multiplizitaten r
Pflichtgruppe
+  Gruppewird mind. 1x und max.

1x benétigt = Famienname

1 — 1:1
Pflichtfeld -
+ Datenfeld wird mind. 1x und max.
1x benotigt n oy
: e ( o
Optionales Feld S

+ Datenfeld kann max. 1x enthalten
sein

o I::I Monat
Pflichtfeld “H -
G - B

0

. . Datenfeld wird mind. 1x benotigt =~ —) B—

unbegrenzte Haufigkeit

E = 3 -
: = - =y
o .

Folgende Grundsatze sind wichtig im Zusammenhang mit Multiplizitaten.
Multiplizitaten liefern Strukturinformationen fiir Unterelemente einer
Struktur; d. h. fir Datenfeldgruppen und Datenfelder innerhalb eines
Stammdatenschemas oder einer Datenfeldgruppe.

Sie steuern, wie oft ein Unterelement innerhalb einer Struktur
vorkommen muss und vorkommen kann.

Die Multiplizitat selbst kann durch das Verwenden von Regeln gesteuert
werden. In den einfachsten Fallen wird hierbei z. B. ein vorher optionales
Feld zu einem Pflichtfeld gemacht. Diese Strukturinformation wird in der
Form Min : Max (sprich Minimun zu Maximum) angegeben; dabei gibt
Min an, wie oft das Element mindestens vorkommen muss und Max gibt
an, wie oft es maximal vorkommen kann. Die Anzahl der minimalen
Vorkommnisse darf die Anzahl der maximalen Vorkommnisse nicht
Uberschreiten. Eine Multiplizitdit von 1:1 kann auch verkirzt als 1
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Struktur des Bausteins Datenfelder

Datenfelder

. .
: _enthait Dokument L Dolumentsteckbrief
Datenfeldkatalog ; _steckbriefe
— 5 werden
- i
Datenschema- - _enthalt Stammdaten- ( durch ) —
bibliothek . schemata Stammdatenschema,
e —————————— . Ne———————

. bestehen
4 N s aus

. Baukasten- ]
= enthalt elemente H Datenfeidgruppe
Datenfeldbaukasten

. (Datenfelder, J
- Datenfeldgruppen,
s\ Y| Codelisten, Regeln) Regel Codeliste

Datenfeld

Zusammenfassend lasst sich also sagen: wie alle anderen Bausteine
besteht auch der Baustein Datenfelder aus einem Katalog, einer
Bibliothek und einem Baukasten.

Im Datenfeldkatalog werden Dokumentsteckbriefe angelegt und gepflegt.
Die Datenschemabibliothek besteht aus der Gesamtheit aller
Stammdatenschemata. Es kénnen mehrere Stammdatenschemata einem
Dokumentsteckbrief zugeordnet werden. Das Bibliothekselement
Stammdatenschema ist aber genau nur einem Dokumentsteckbrief
zugeordnet.

Der Datenfeldbaukasten setzt sich aus den Datenfeldern, den
Datenfeldgruppen, den Regeln und den Codelisten zusammen. Diese
Baukastenelemente dienen der Modellierung der Stammdatenschemata.
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FIM - Stammdatenschema

Grundsatzlich gilt fiir Stammdatenschemata:

% Ein Stammdatenschema sollte nur aus Unterelementen bestehen, die
durch eine entsprechende Handlungsgrundlage vorgegeben sind. Hier
ist die Vorgehensweise adaquat zu den Stammprozessen. Es wird nur
modelliert was sich in der Handlungsgrundlage wieder findet.

% Im Repository BOB finden sich Baukastenelemente, die zur
Wiederverwendung gedacht sind. Diese sind zu verwenden, es kann
aber auch von ihnen abgeleitet werden.

“ Ein Baukastenelement darf nicht in zwei verschiedenen Versionen
innerhalb eines Stammdatenschemas vorkommen.

% Wenn man davon abweichen mochte, kann man ein
Referenzdatenschema erzeugen.

Grundsatzlich gilt fir Stammdatenschemata:

Ein Stammdatenschema sollte nur aus Unterelementen bestehen, die
durch eine entsprechende Handlungsgrundlage vorgegeben sind. Hier ist
es adaquat zu den Stammprozessen. Es wird nur modelliert was sich in
der Handlungsgrundlage wieder findet.

Im Repository BOB (Baukasten optimierter Bausteine) finden sich
Baukastenelemente, die zur Wiederverwendung gedacht sind. Diese sind
zu verwenden, es kann aber auch von ihnen abgeleitet werden.

Ein Baukastenelement darf nicht in zwei verschiedenen Versionen
innerhalb eines Stammdatenschemas vorkommen.

Wenn man davon abweichen mochte, kann man ein
Referenzdatenschema erzeugen.

lhre Notizen:
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Referenzdatenschema

“+ Ein Referenzdatenschema sollte auf ein Stammdatenschema aufbauen.

< Fur ein Referenzdatenschema gelten, bis auf den Bezug zur Rechtsnorm oder
Standardisierungsvorhaben, die gleichen, im Folgenden gelisteten,
Qualitatskriterien wie fur ein Stammdatenschema.

* Die Elemente eines Referenzdatenschemas bendtigen keinen Rechtsbezug.
» Es empfiehlt sich, fiir die Elemente eines Referenzdatenschemas bei leerem
Bezug zur Rechtsnorm oder Standardisierungsvorhaben auf das
Referenzschema zu verweisen, z. B. ,leer, da Referenzdatenschema®.

“* Im Repository BOB (Baukasten optimierter Bausteine) finden sich
Baukastenelemente, die zur Wiederverwendung gedacht sind. Diese sind zu
verwenden, es kann aber auch von ihnen abgeleitet werden.

+» Ein Baukastenelement darf nicht in zwei verschiedenen Versionen innerhalb
eines Stammdatenschemas vorkommen.

Ein Referenzdatenschema sollte auf ein Stammdatenschema aufbauen.
Im Gegensatz zu Stammdatenschemata basieren Referenzdatenschema
nicht nur auf Handlungsgrundlagen, sondern beziehen auch Best Practice
Erfahrungen mit ein. Hier ergibt sich eine Analogie zu den
Referenzprozessen. Sie umfassen Vorgaben, die fiir mindestens zwei
Organisationen anwendbar sind. Die Fiille der Rahmenbedingungen
beeinflusst die Aussagekraft der Referenzdatenschema und legt die
Reichweite fest.

Fiir ein Referenzdatenschema gelten, bis auf den Bezug zur Rechtsnorm
oder Standardisierungsvorhaben, die gleichen, Qualitatskriterien wie fir
ein Stammdatenschema.

lhre Notizen:
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Referenzdatenschema

“+ Ein Referenzdatenschema sollte auf ein Stammdatenschema aufbauen.

< Fur ein Referenzdatenschema gelten, bis auf den Bezug zur Rechtsnorm oder
Standardisierungsvorhaben, die gleichen, im Folgenden gelisteten,
Qualitatskriterien wie fur ein Stammdatenschema.

* Die Elemente eines Referenzdatenschemas bendtigen keinen Rechtsbezug.

* Ec emnfiehlt cich fiir die Elemente eines Referenzdatenechemase hei learem
- =S empriienit sich, TuUr gle £lemente eines kelerenzgalienscnemas pel leerem

Bezug zur Rechtsnorm oder Standardisierungsvorhaben auf das
Referenzschema zu verweisen, z. B. ,leer, da Referenzdatenschema“.

“* Im Repository BOB (Baukasten optimierter Bausteine) finden sich
Baukastenelemente, die zur Wiederverwendung gedacht sind. Diese sind zu
verwenden, es kann aber auch von ihnen abgeleitet werden.

+» Ein Baukastenelement darf nicht in zwei verschiedenen Versionen innerhalb
eines Stammdatenschemas vorkommen.

Es empfiehlt sich fir die Elemente eines Referenzdatenschemas bei
leerem Bezug zur Rechtsnorm oder Standardisierungsvorhaben auf das
Referenzschema zu verweisen z. B. ,leer, da Referenzdatenschema”.

Im Repository BOB finden sich Baukastenelemente, die zur
Wiederverwendung gedacht sind. Diese sind zu verwenden, es kann aber
auch von ihnen abgeleitet werden.

Ein Baukastenelement darf nicht in zwei verschiedenen Versionen
innerhalb eines Stammdatenschemas vorkommen.
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< OZG Referenzdatenschema sind Datenschema die auf FIM-
Stammdatenschema basieren und eine nutzerfreundliche Zielvision fir die
digitale Inanspruchnahme einer Leistung darstellen. Das hei3t, OZG-
Referenzdatenschema zu einer OZG-Leistung verdeutlichen, welche
Anpassungen vorgenommen werden mussen, um nutzerfreundliche
Verwaltungsleistungen fiir Blirgerinnen und Biirger und/oder Unternehmen
online zur Verfligung zu stellen.

+ Sie konnen den geltenden Rechtsrahmen bewusst Uberschreiten. Sollten
Rechtsanderungen erforderlich sein, sind sie moglichst prazise zu
benennen, z.B. direkt an einzelnen Datenfeldern

< OZG Referenzdatenschema kénnen Kombination von verschiedenen
Stammdatenschema und hinzufligen von Best Practice Daten sein — immer
dann, wenn der Vollzug die Informationen bendtigt. Die hinzugefugten Daten
mussen abgesichert sein. Das bedeutet auch, dass beispielsweise die
datenschutzrechtlichen Aspekte zu beachten sind.

OZG Referenzdatenschema sind Datenschemata die auf FIM-
Stammdatenschemata basieren und eine nutzerfreundliche Zielvision fur
die digitale Inanspruchnahme einer Leistung darstellen. Das heilst, 0ZG-
Referenzdatenschema zu einer OZG-Leistung verdeutlichen, welche
Anpassungen vorgenommen werden miussen, um nutzerfreundliche
Verwaltungsleistungen  fur  Blrgerinnen und Blirger und/oder
Unternehmen online zur Verfligung zu stellen.
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0ZG-Referenzdatenschema

< OZG Referenzdatenschema sind Datenschema die auf FIM-
Stammdatenschema basieren und eine nutzerfreundliche Zielvision fir die
digitale Inanspruchnahme einer Leistung darstellen. Das hei3t, OZG-
Referenzdatenschema zu einer OZG-Leistung verdeutlichen, welche
Anpassungen vorgenommen werden mussen, um nutzerfreundliche
Verwaltungsleistungen fiir Blirgerinnen und Biirger und/oder Unternehmen
online zur Verfligung zu stellen.

% Sie kdnnen den geltenden Rechtsrahmen bewusst tberschreiten. Sollten
Rechtsanderungen erforderlich sein, sind sie moglichst prazise zu
benennen, z.B. direkt an einzelnen Datenfeldern

< OZG Referenzdatenschema kénnen Kombination von verschiedenen
Stammdatenschema und hinzufligen von Best Practice Daten sein — immer
dann, wenn der Vollzug die Informationen bendtigt. Die hinzugefugten Daten
mussen abgesichert sein. Das bedeutet auch, dass beispielsweise die
datenschutzrechtlichen Aspekte zu beachten sind.

SACHSEN-ANHALT ~ #moderndenken

Sie kdnnen den geltenden Rechtsrahmen bewusst liberschreiten. Sollten
Rechtsanderungen erforderlich sein, sind sie maoglichst prazise zu
benennen, z.B. direkt an einzelnen Datenfeldern.

0ZG Referenzdatenschemata konnen eine Kombination von
verschiedenen Stammdatenschemata sein. Es konnen dadurch auch Best
Practice Daten hinzugefiligt werden immer dann, wenn der Vollzug die
Informationen bendétigt. Die hinzugefligten Daten miissen abgesichert
sein. Das bedeutet auch die Datenschutzrechtlichen Aspekte sind zu
beachten.
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FIM-Stammdatenschema vs. =

OZG-Referenzdatenschema SACHSEN-ANHALT ~ #moderndenken
Ein OZG-Referenzdatenschema ist eine weiterentwickelte
-! \/nwvimummban atrmac CIMA _Chamama A ada,m A
i vaiiainie €ines ruvi-dtaimimaat

' \ 0ZG-Referenzdatenschema

«+ Daten entfallen, da sie anders . zeigt (einen auf digitale
beigefuigt werden kénnen, z.B. Loésungen zugeschnittenen)
Registerabfragen oder Nutzerkonto Zustand, der ggf. nur

ancnhama ici
enscneimna

.........
<+ Daten kommen hinzu, weil man

\\\\\ Aan kann wann
reansiCit werGen «Kann, wenn

das Recht entsprechend

... enthélt alle Datenfelder, z.B. eine Vorhabensklarung angepasst wird (2. Ordnung).
die laut geltendem Recht vorschaltet (ist die Leistung flr den —

fur ein bestimmtes Nutzer Gberhaupt relevant)
Dokument erforderlich sind

(z.B. initialer Antrag, =
Meldung an dritte Behorden, ~=
finaler Bescheid). -

ottt

Wie bei den FIM Stammprozessen ergibt sich ein dhnliches Bild fiir das
Stammdatenschema. Auch hier sollte das FIM-Stammdatenschema die
Grundlage bilden. FIM-Stammdatenschemata geben an, welche Daten
flir ein bestimmtes Dokument, zum Beispiel einen Antrag, laut
geltendem Recht erforderlich und erlaubt sind.

Im Vergleich enthalten OZG-Referenzdatenschemata die
Datenstrukturen, die flir eine Online-Leistung in der Zielversion
erforderlich sind.

Das bedeutet, dass ein Zustand gezeigt wird, der ggf. nur realisiert
werden kann, wenn das Recht entsprechend angepasst wird. Aufgrund

der Inhalte des Nutzerkontos koénnen beispielsweise erneute
Dateneingaben entfallen.
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Klickdummy

‘Antrag af Erstatiung der
Schiserbeforderung (§71
SchulG LSA)

Angaben Schiiler

Angaben zum
Schiser und
Sehisennnen
Lomeme e [ ‘ ]
o [Nachname Schiiler * ( ]]
ﬂ[ —
StraBe und o ]
*
= Gedurtsdatum 3] 7 |
n (s =
| Postleitzahl *
1y Tag (chne Monat
[# R ort* (
- E— Geburtsdatum (i)
Manat
Name der Schule E
Anschrift Inland o1 I; i Anscheift
Strallenanscheift Zusatzangaben
Masken

... zeigen, wie die Daten-
felder des Stamm- oder
Referenzdatenschemas
im Frontend angeordnet
werden

Stamm-/ Referenzdatenschema

Hier ein Beispiel wie aus dem modellierten Stammdatenschema welches
durch OZG Referenzdatenschemata weiterentwickelt wurde, es entstand
eine Maske fiir einen Klickdummy. Der Klickdummy ist ein Hilfsmittel zur
Darstellung von Software- oder Weboberflaichen, oder zur
Demonstration von Workflows und Use Cases. Meist kommt der
Klickdummy in der Konzeptionsphase zum Einsatz.

Die Unterscheidung zwischen Systemnutzer*innen (Methodenspe-
zialist*innen) und Endnutzer*innen (Birger*innen) ist elementar.
Warum, sehen Sie hier. Links sehen sie das Datenfeld ,Familienname”
das erscheint bei den Systemnutzer*innen im Werkzeug genau so, weil
es so angelegt wurde. Fiir die Blirger*innen ist es aber verstandlicher
beim Antrag auf Erstattung der Schiilerbeférderung nach dem
Nachnamen der Schiler*innen zu fragen. Also wurde das beim
Modellieren des Datenfeldes mit aufgenommen.
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o) f Einfuhrung in die @
Datenfeldmodellierung /22
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Einflihrung in die Datenfeldmodellierung SACHSEN-ANHALT, #motiernidenican

1. Schritt: Dokumentsteckbrief erstellen
2. Schritt: Stammdatenschema zum Dokumentsteckbrief erstellen

3. Schritt: Datenfeldgruppen oder Datenfelder zuordnen oder modellieren

Begleitend: Regeln & Codelisten anlegen

Grundsatzlich ldsst sich sagen, dass im Kontext der FIM-
Verwaltungsleistung nicht das einzelne Dokument betrachtet wird.
Vielmehr ist ein iteratives Vorgehen wesentlich, bis alle Dokumente zur
gegebenen FIM-Verwaltungsleistung modelliert werden. Das bedeutet,
dass zundchst ein relativ grober Naherungswert zu bestimmen ist. Von
diesem aus werden durch wiederholtes Anwenden desselben Ansatzes
bessere Losungswerte erzielt. Das hort sich erst einmal sehr abstrakt an.
Orientierung finden Sie am Stammprozess(-entwurf): Die im Baustein
Prozesse identifizierten Dokumente und Informationen werden in den
Ergebnissen des FIM-Bausteins Datenfelder bericksichtigt und flieRen
mit ein. Beispielsweise konnen der Ausldser eines Prozesses, also der
klassische Antrag, die Anzeige, weitere erforderliche Unterlagen oder
Output-Dokumente, wie Bescheide oder Urkunden mit einflieRen.
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Einfiihrung in die Datenfeldmodellierung SACHSEN-ANHALT, #motiernidenican

1. Schritt: Dokumentsteckbrief erstellen
2. Schritt: Stammdatenschema zum Dokumentsteckbrief erstellen

3. Schritt: Datenfeldgruppen oder Datenfelder zuordnen oder modellieren

Begleitend: Regeln & Codelisten anlegen

Zur Konkreten Umsetzung werden folgende Schritte durchgefiihrt:

1. Dokumentsteckbrief erstellen.

Stammdatenschema zum Dokumentsteckbrief erstellen.

3. Datenfeldgruppen oder Datenfelder zuordnen aus BOB oder neu
modellieren.

N

Begleitend sind Regeln & Codelisten anzulegen.
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Einfuhrung in die Datenfeldmodellierung

Kataloginformation Bibliotheksinformation
Dokumentsteckbrief Stammdatenschema Datenfeld(-gruppen)
erstellen erstellen
Antrag auf Erstattung der Antrag auf Erstattung der modellieren
Schillerbeforderung (§ 71 SchulG @ SchwbefordfrsmA? (§71SchulG
LSA)

10

Antrag auf Erstattung der Schalerbeférderung

Der Landireis beziehungsweise die kreisfre

tsnorm § 71 Schulge: andes Sachsen-Anhal

= truktur | 3 Alles modifizierbar

DI AR K

1 modifzierbar

Der Landireis beziehungsweise die kreisfrese ¢ n

Antrag auf Erstattung der Schalerbeforderung

Schlagworter Daten
Feld Beschrebung: Der Landiress besiehungs Kategorien

§ 71 Schulgesetz des Landes Sachsen-Anhalt

Ministerium fur Bildung des Landes Sachsen.

Sofern die zu modellierenden Datenfelder identifiziert wurden, kann mit
der Modellierung begonnen werden. Die Modellierung besteht dabei
aus der Erstellung eines Dokumentsteckbriefs, der Erstellung eines
Stammdatenschema und der Modellierung der Datenfelder und
Datenfeldgruppen in den Stammdatenschemata. Begleitend dazu
werden, nach Bedarf, Regeln und Codelisten angelegt.

Die vorgegebene Reihenfolge ist unbedingt einzuhalten. Es ist zwingend
erforderlich, dass zuerst der Dokumentsteckbrief erstellt wird.
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Kataloginformationen erstellen

Dokumentsteckbrief anlegen

+» Erste Analysen der Fundstellen/Quellen
Dokumente finden
Orientierung am Stammprozess oder der Handlungsgrundlage,
Standards und amtliche Vordrucke ebenfalls in Betracht ziehen

Also legen wir als erstes den Dokumentsteckbrief an. Dazu ist eine
Analyse der Fundstellen nétig.

lhre Notizen:

48



s

Analyse der Fundstellen SACHSEN-ANHALT ~ #moderndenken

% Welche Daten werden in den Rechtsgrundlagen erwahnt?
% Gibt es verbindliche Vordrucke?

% Welche Daten werden fiir den Prozess gebraucht?

Ubersicht — Fundstellen

......

Fachrecht Prozesse

© Ministerium fur Inneres und Sport des Landes Sachsen-Anhalt

Dementsprechend sind, bevor der Dokumentsteckbrief und das
zugehdrige Stammdatenschemata angelegt und gepflegt werden kénnen,
die entsprechenden Dokumente und die darin enthaltenen
Informationen zu identifizieren. Die Grundlagen fiir eben diese
Informationen kdnnen dabei vielfdltig sein. Solche Informationen kénnen
sich z.B. aus dem Fachrecht, oder zuvor modellierten Stammprozessen
oder aus teilweise verbindlichen Vordrucken ergeben. Vordrucke sollen
aber nur eine Orientierungshilfe sein, denn sie sind rechtlich nicht
bindend.
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ID SACHSEN-ANHALT ~ #moderndenken
T T Der erste Buchgtabe gl-bt den Typ des
‘ Elements an. Die moglichen Werte sind
c Codeliste
D Dokumentsteckbrief
F Datenfeld (Elementt)/@ @UmerISChe ID)
G Datenfeldgruppe
R Regel [ T Il T ]
S S — D/ 00/ 000001/ V1.0
s Stammdatenschema —
#

Land CNummernkreis) G/ersiorD

00 Bundesredaktion

01 Schleswig-Holstein

BOB hat den Nummernkreis 60

02 Freie und Hansestadt Hamburg

03 Niedersachsen

15 Sachsen-Anhalt

Wenn alle Informationen aus den Fundstellen identifiziert worden sind,
kann der Dokumentsteckbrief angelegt werden.

Hier gibt es aber abweichend zu den anderen Bausteinen Leistungen und
Prozesse eine Besonderheit.

Alle Elemente im Baustein Datenfelder erhalten eine FIM ID, die einem
festen Schema folgt allerdings nicht dem LeikKa. Somit auch der
Dokumentsteckbrief.

Jede dieser einzelnen IDs beginnt mit einem Buchstaben. In unserem Fall
da wir einen Dokumentsteckbrief anlegen méchten ist der Buchstabe D
als Elementtyp zu wahlen. Die IDs sind somit regelhaft. Es wird sichtbar,
welchem Schema gefolgt wird. Neben dem Elementtyp gibt es noch
einen Nummernkreis - Der Nummernkreis ist abhdngig vom Repository,
der Bereich von 00 bis 16 ist den Produktivsystemen fiir den Bund und
flir die einzelnen
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Code Elementart
c Codeliste
D Dokumentsteckbrief
F Datenfeld
G Datenfeldgruppe
R Regel
S Stammdatenschema
# Land
00 Bundesredaktion
01 Schleswig-Holstein
02 Freie und Hansestadt Hamburg
03 Niedersachsen
15 | Sachsen-Anhalt

s
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Der erste Buchstabe gibt den Typ des
Clamante an Nia mAnlinchan \Warta aind
LITIHIITIHILO dll. wWIT IIIUS!IUI ICII VVOILWLG Oolliv

(Elementty@ Q\Iumerische ID)

D] 00/.000001! V1.0

CNummernkreisD G/ersiorD

BOB hat den Nummernkreis 60

Landeredaktionen vorbehalten. 00 steht fiir die Bundesredaktion und 01
bis 16 bezieht sich auf die aktuellen Landerschlissel. Der Baukasten
optimierter Bausteine (kurz BOB) hat den Nummernkreis 60.

Dann bleiben noch die Nummerische ID und die Version. Die
nummerische ID ist so aufgebaut, dass hier eine fortlaufende Null
vergeben wird, die auf 6 Stellen von fiihrenden Nullen aufgefillt wird.
Falls das Element versioniert wurde, erfolgt eine Versionsangabe im

Anhang an die eigentliche ID.
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Dokumentsteckbrief
Antrag auf Erstattung der Schilerbeforderung
Der eie ¢
Antrag auf >
Erstattung der
Schilerférderung

Feld Beschreibung: Der Landkreis beziehungs

§ 71 Schulgesetz des Landes Sac!

Nachdem alle relevanten Quellen und Fundstellen durchsucht wurden,
ist der Dokumentsteckbrief auch physisch anzulegen. Dazu sind die
Metadaten im Pflegedialog auszufillen. Beispiele fiir Metadaten, die Teil
der verschiedenen Dokumente sind, sind unter anderem der Name des
Dokuments, die Definition, der Bezug zur Rechtsnorm oder das
Erstellungsdatum. Die genaue Befillung der Metadaten ist in den
Qualitatssicherungskriterien fiir den Baustein Datenfelder beschrieben.
Der Dokumentsteckbrief sollte mit der Fachlichkeit abgestimmt sein.
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Kataloginformationen erstellen

Dokumentsteckbrief anlegen

+» Fachlichkeit stimmt Dokumentsteckbriefe mit ZLR ab

“» Dokumentsteckbrief-IDs an die Modellierenden des
Stammprozesses und des Stammtextes melden

Die Fachseite hat den Dokumentsteckbrief angelegt und stimmt sich mit
der ZLR ab. Die Dokumentsteckbrief-IDs ist an die Modellierenden des
Stammprozesses und des Stammtextes in geeigneter Weise bekannt
zugeben, da die Stammprozesse und Stammtext auf den
Dokumentsteckbrief referenzieren.
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Bibliotheksinformation erstellen

P Stammdatenschemata anlegen und ausmodellieren

Zweite Analyse der Fundstellen/Quellen:
“»Datenstrukturen und Regeln fir Dokumente finden
+*Orientierung an amtlichen Vordrucken, Grundlage aber

NAarman iind Ctammnrazaccn
wOHTieh und SwaimimproZesse

“*Hinweis: In Stammprozessen sind Verweise auf
Stammdatenschemata, Datenfeldgruppen oder
Datenfelder moglich

Nun soll das Stammdatenschema angelegt und fertig modelliert werden.
Hierzu ist ein zweite Analyse der Fundstellen und Quellen sinnvoll um
Datenstrukturen und Regeln fiir Dokumente zu finden
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Stammdatenschema zum Dokumentsteckbrief

Ubersicht — Fundstellen

----------------------
.

Fachrecht Prozesse Vordrucke

§71
Schulerbeforderung

(1) Die Landkreise und kreisfreien Stadte

sind Trager der Schulerbeforderung

(2) Die Trager der Schilerbeforderung haben

die in ihrem Gebiet wohnenden Schulerinnen

und Schiler

1. der aligemeinbildenden Schulen bis
hlieBlich des 10 ganges; die

der Forderschulen daruber hinaus,

2. des Berufsvorbereitungsjahres und

3. des ersten Schuljahrganges derjenigen

Berufsfachschulen, zu deren

Zugangsvoraussetzungen kein mittlerer

Schulabschluss gehort,

unter zumutbaren Bedingungen zur Schule

zu befordern oder ihren

SACHSEN-ANHALT ~ #moderndenken

Als Grundlage fur die Modellierung des Stammdatenschemas dient die
Handlungsgrundlage, aber auch der Stammprozess ist mit heranzuziehen.
Eine Orientierungshilfe kann auch der Amtlichen Vordruck sein aber
rechtlich bindend ist dieser nicht

Oft finden sind Sie in den Stammprozessen Verweise auf
Stammdatenschemata, Datenfeldgruppen oder Datenfeldern. Das
Fachressort stimmt sich mit der ZLR (iber die Methode ab.
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s

SACHSEN-ANHALT ~ #moderndenken

Welche Fragen sollte ich mir stellen?

% Welche Rollen muss ich berucksichtigen (Wer kann den Antrag
stellen)?

+» Naturliche Person?
«+ Juristische Person?

< Welche Anschriften muss ich bertcksichtigen?

+ Inland?

% Ausland?

“ EU ja/nein?
Die Beantwortung der Fragen, unterstitzt durch den
fachlichen Ansprechpartner, liefern wichtige Informationen zu
benotigten Datenfeldern, die ggf. bereits im BOB zu finden
sind.

Bei der Modellierung hilft es, sich verschiedene Fragen zu stellen.
Beispielsweise welche Rollen oder Anschriften zu berlicksichtigen sind.
Ist eine Normenanalyse vorausgegangen kdnnen diese Fragen schnell
beantwortet werden. Grundsatzlich sollte die Fachexpertise einen
grofRen Anteil bei der Beantwortung der Fragen haben.

Die Beantwortung der Fragen, unterstitzt durch den fachlichen
Ansprechpartner, liefern wichtige Informationen zu bendtigten
Datenfeldern, die ggf. bereits im BOB zu finden sind.
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Quellen fiir Datenfelder -

SACHSEN-ANHALT ~ #moderndenken
Fachrecht

Fachrecht Datenfelder
§71 S
Schiilerbeféorderung
(1) Die Landkreise und kreisfreien Stadte sind Tragel fogrben oen 2l

N T

der Schulerbeférderung.
(2) Die Trager der Schulerbeférderung haben die in /'
ihrem Gebiet wohnenden Schulerinnen und Schuler
1. der allgemeinbildenden Schulen bis einschliefllich I:I
des 10. owuujauuyangec die der Férderschulen [t [Z p
daruber hinaus, ’
2. des Berufsvorbereitungsjahres und
I::I nq(mm "l:l Vomamen
kein mittlerer Schulabschluss gehért,
unter zumutbaren Bedingungen zur Schule zu I:I
beférdern oder ihren Erziehungsberechtigten die
notwendigen Aufwendungen far den Schulweg zu e ot W
der Schulerin oder des Schulers und der
nachstgelegenen Schule der von ihr oder ihm
gewahlten Schulform.
[-]

3. des ersten Schuljahrganges derjenigen
Berufsfachschulen, zu deren Zugangsvoraussetzung
erstatten. Die Beférderungs- oder Erstattungspflicht
besteht nur fur die Wegstrecke zwischen der Wohnung

Aus dem Fachrecht werden, wie auch bei den Stammprozessen, die
Datenfelder aus geltendem Recht abgeleitet.
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Quellen fiir Datenfelder =
FlM-Stammprozesse SACHSEN-ANHALT ~ #moderndenken

Fundstellen

Das Modell zeigt,

ob und wo im Prozess Daten 4
ausgetauscht werden. .

Stichworte: .1

* /“Antrag/Anzeige/Willenserklarung ’ ==
nfrage
i - . !

(1

*  Nachweis

*  Zeugnis R Y
*  Urkunde .' =
*  Bescheid

e  Bestatigung/Bescheinigung

Die weitere Quelle fir Datenfelder kann der FIM-Stammprozess sein, der
bereits im Vorfeld modelliert wurde. Das Modell zeigt bereits, an
welchen Stellen im Prozess Daten ausgetauscht werden. Besondere
Stichworte geben Hinweise auf mogliche Datenfelder. Solche Stichworte
kdnnen z.B. Antrag, Anfrage, Erkldarung und vieles mehr sein.
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Quellen fiir Datenfelder =
Verbindliche Vordrucke SACHSEN-ANHALT ~ #moderndenken

Name, Vormame des Schlers/der Schulerin Geburtsdatum

Anschiift (Siraie, Postieitzahi, Or)

Vordrucke, dienen als Orientierungshilfe, sie konnen ebenfalls als
Fundstelle und somit als Quelle fiir Datenfelder herangezogen werden.
So lassen sich auszufiillende Felder bereits erkennen und ob Datenfelder
vorhanden sind. Hier ist allerdings zu beachten ob diese sich auch in der
Norm wiederfinden. Nur dann sind sie im Stammdatenschema zu
verwenden. Alle weiteren Datenfelder finden sich in
Referenzdatenschemata wieder.

lhre Notizen:

59



Stammdatenschema zum Dokumentsteckbrief

,— Antrag auf Erstattung der
D) Schilerbeforderung (§ 71 SchulG

Stammdatenschema

ist Bestandteil von

ist beschreibend fir (S

besteht aus

* Definition
* Bezug zu Rechtsnorm
* Ableitungsmodifikationen Struktur

* Ableitungsmodifikationen

Schlagworter Daten

Kategorien

* Beschreibung

* Bezeichnung Eingabe

Hilfetext

Bezeichnung Ausgabe

* Fachlicher Ersteller

s

ist strukturiert durch Anteag auf Erctattung dar Schilarhafsr |
schrankt ein (Schema) v
*I0
Version 10
* Name

Antrag auf Erstattung der Schilerbeforderung
v
v
Der Landkreis beziehungsweise die kreisfreie ¢

§ 71 Schulgesetz des Landes Sachsen-Anhalt (

3 Alles modifizierbar -

1 modifizierbar v

Der Landkreis beziehungsweise die kreisfreie ¢

Antrag auf Erstattung der Schulerbeforderung

Antrag auf Erstattung der Schlerbeforderung

Ministerium fir Bildung des Landes Sachsen-,

SACHSEN-ANHALT ~ #moderndenken

—ts |

Erstelizeitpunkt
Letzter Anderungszeitpunkt
Letzter Bearbeiter

* Status Daten inVorbereitung In Vorbereitung v

Nachdem alle Quellen und Fundstellen erneut durchsucht wurden, ist
auch das Stammdatenschema physisch anzulegen und mit dem
Dokumentsteckbrief zu verknipfen. Auch im Stammdatenschema sind
die Metadaten im Pflegedialog auszufiillen. Das Stammdatenschema ist
genau einem Dokumentsteckbrief zugeordnet. Jedes
Stammdatenschema Ubernimmt den Namen seines
Dokumentsteckbriefs. Hier »Antrag auf Erstattung der
Schilerbeférderung (§71 SchulG LSA)“.
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Datenfeldbaukasten benutzen

< Analyse der BOB
«» Erweiterung durch eigene Datenfeldgruppen und Datenfelder

Sind die Kandidaten fiir das Stammdatenschema ermittelt, sollte auch fiir
die weiteren Schritte eine Unterstiitzung durch Fachexperten eingeholt
werden.

Fiir die Modellierung des Stammdatenschemas sollte im ersten Schritt
geschaut werden, ob bereits wichtige Informationen von zu bendétigten
Datenfeldgruppen oder Datenfeldern, vorliegen. Diese sind ggf. im BOB,
zu finden.
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Datenfeldbaukasten benutzen

Anschrift Inland Anschrift Inland o1 Anschrift
StraRenanschrift StraRenanschrift Zusatzangaben

Strale

§71
Schiilerbeférderung

andkreise und kreisfreien, Stadte sind 14
Schiierbeforderung?
(2) Die Trager der Schilerbeférderung haben die
in ihrem Gebiet wohnenden Schulerinnen und
Schuler S ;] ort
1. der allgemeinbildenden Schulen bis
einschliellich des 10. Schuljahrganges; die der
Forderschulen dartber hinaus,
2. des Berufsvorbereitungsjahres und S i} Bsisirmesis
3. des ersten Schuljahrganges derjenigen [...... ]

kb

01
Hausnummer

i

Was genau war BOB nochmal? BOB Baukasten der optimal
harmonisierten Baukastenelemente ist ein standardisierter Baukasten
mit nicht fachspezifischer Daten. Die Modellierung mittels der Elemente
des BOBs sorgt dafiir, dass die Datenfelder und Datenfeldgruppen
nachgenutzt werden konnen. Das hat den Vorteil, dass die Metadaten
bereits vollstandig ausgefillt sind. Das reduziert in aller Regel den
Bearbeitungs- und Modellierungsaufwand und verbessert die
Standardisierung, insbesondere bei gleichlautenden Unterlagen.

Daher schauen Sie am besten als erstes, ob die geforderten Datenfelder
aus der Handlungsgrundlage, hier zum Beispiel die Anschrift, evtl. schon
im BOB enthalten ist. Denn BOB stellt harmonisierte Baukastenelemente,
insbesondere Datenfeldgruppen und Datenfelder, zur Verfligung, die zur
Wiederverwendung gedacht sind.
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Datenfeldbaukasten benutzen

Anschrift Inland Anschrift Inland o1 Anschrift
StraRenanschrift StraRenanschrift Zusatzangaben

Strale

]

§71
Schiilerbeférderung

(2) Die Trager der Schulerbeférderung haben die
in ihrem Gebiet wohnenden Schulerinnen und

Schuler G ;| ont
1. der allgemeinbildenden Schulen bis
einschliellich des 10. Schuljahrganges; die der
Forderschulen dartiber hinaus,

2. des Berufsvorbereitungsjahres und SR i | Bsisirmesis
3. des ersten Schuljahrganges derjenigen [...... ]

0:1
Hausnummer

i

In unserem Fall ist das Datenfeld ,, Anschrift“ ein BOB Element. Auch die
anderen Fundstellen, wie Prozesse und schon vorhandene Formulare,
sind zu prifen.

Sie machen das solange bis BOB keine adaquaten Datenfeldgruppen oder
Datenfelder mehr fiir Ihr Stammdatenschema hat.
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Datenfeldbaukasten benutzen

| e
- & Angaven Zum
Antagstelier - Natiriche Person . Schiler und
H {abstrakt, umfassend) FawSensue H Schiernnen
11
‘ . — — Famiienname
.- - Vornamen

1,1 o
§71

Schiilerbeférderun

(1) Die Landkreise und kreisfreien Stadte/sind Trager der
Schulerbeférderung.

(2) Die Trager der Schulerbeférderung haben die in ihnrem Gebiet
wohnenden Schulerinnen und Schuler

1. der allgemeinbildenden Schulen bis einschlieRlich des 10.
Schuljahrganges; die der Férderschulen dartuber hinaus,

2. des Berufsvorbereitungsjahres und

3. des ersten Schuljahrganges derjenigen [...... ]

Wenn keine BOB's mehr zur Verfligung stehen, modellieren Sie eigene
Datenfeldgruppen oder Datenfelder. In diesem Fall war die
Datenfeldgruppe ,,Angaben zum Schiler und Schiilerinnen” noch nicht in
den BOB’'s vorhanden. Daher kann von der vorhandenen
Datenfeldgruppe natirliche Person aus dem BOB abgeleitet werden.
Diese wird dann in ,Angaben zum Schiiler und Schilerinnen”
umbenannt. Im nachsten Schritt ist zu schauen, welche relevanten
Datenfelder aus BOB zu Antragsteller natlrliche Person zur Verfligung
stehen. Das Datenfeld Familienname und Vorname ist in den BOB's
vorhanden — daher wird es auch fiir die Datenfeldgruppe ,,Angaben zum
Schiiler und Schiilerinnen” verwendet.

Einmal im Baustein Datenfelder enthaltene Datenfelder oder
Datenfeldgruppen  kdnnen  fir  weitere  Stammdatenschemata
nachgenutzt werden.
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Anirag aul Erstatung der Der Familienname ist der TOstenteld
Schiderbeforderung (§71 i 5t Bestandtesl von
s any & aktuelle Nachname einer estandie
Person und Ausdruck einer hat Codeliste

Hilfetext Ausgabe O
oestimmien 15T Descnreena Tor Angaben Sorgeberechtigte

Aagaben Tem Familienzugehdrigkeit dieser schednkt ein (OF Regel
Schider und >
prsvecseona Person. 0
1:1 S o
Name Famvbenname
ist beschresbend for (5)
E y tsnorm

4 4 4 ¢

Antrag auf Ersttung der Schulerbeforderung J v
Der Farmsbenname 5t der sktuelie Nachname «
etzt des Landes Sachsen-Anhalt (SchulG LSA

nput -~

{“minLength™:" 1", “maxLength™*120

Initiale Versson

Famsienname

Der Farmvbenname ist der sktuelle Nac hn.vvw]

HAR -

sbe
e
Scherr tant
IN fetert Ausgabe Der Famvbenname it der aktuelle Nmmme]
Anscheift Inland 0:1 Anscheift g
I I <P Stefler F10 Information Technclogies AG
Strallenanschrift Zusatzangaben O nfonmation Technelogia
Erstelzetpunkt

Letzter Anderungszeitpunit

Dieses Prozedere wird solange weitergefiihrt, bis das vollstéandige
Stammdatenschema mit Datenfeldgruppen und Datenfeldern fiir einen
Antrag oder Bescheid fertig modelliert ist. Das visualisierte
Stammdatenschema ist ein Beispielhafter Auszug.

Fir jedes Datenfeld und jede Datenfeldgruppe werden wieder
Metadaten erzeugt.

Wichtige Elemente in den Metadaten sind Beispielsweise die Hilfetexte.
Es sollte dabei immer im Auge behalten werden, an welche Zielgruppe
sich Texte wenden, d. h. es ist wichtig zwischen der Hilfetext-Eingabe der
Systemnutzer*innen (Methodenexpert*innen) und der Endnutzer*innen
(Burger*innen) zu unterscheiden. Fir die Endnutzer*innen relevant sind
die Angaben zur Bezeichnung, Hilfetexte, sowie Codelisteneintrage.
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- . " A
Antrag auf Erstattung der Der Familienname ist der Basterteid ~
® S e 371 aktuelle Nachname einer fot Bestendhell vou v
Person und Ausdruck einer hat Codeliste -
Hilfetext Ausgabe ST i

| pesummien 151 DesCnrebend Tur Angaben Sorgeberechtigte —
‘Anaben zum Familienzugehdrigkeit dieser schednka ein (OF Regel —

SOk vt Person. 0

Schiderinnen

15t beschresbend for (5) Antrag auf Ersttung der Schulerbeforderung J v
Oefinition Der Famibenname ist Ger aituelie Nachname «
Bezug 2u Rechtinorm etzt des Landes Sachsen-Anhalt (SchulG LSA

Version -~
1:1 -~
Name Famvkenname
|::I Vornamen

Feidart input -

{"minLength:" 1", “maxLength":"120

nhak Ausgabe
’ Statu: ten
"
Tag ('o\;wfytbrw Versionshinwers Intale Verson
= )
E Bezechnung Engabe Fambenname
\ Maonat

Veroffenthchungsdatum

Bezeichnung Ausgabe

[ Hifetext Eingabe Der Farmvbenname ist der sktuelle Nac hnaﬁw]

Schemaciementart HAR =

Letzter Anderungszeitpunit

[ Hifetext Ausgabe Der Farrvbenname 15t der aktuelle Nac mwv-]
Anscheift Inland 0:1 Anscheift e~y
» Rcher brst o FIO Ind hon Technologies AG
n Strallenanschift Zusatzangaben AR St
Erstelizetpunit

Anbei ein paar einfache Regeln, die in den Angaben zu Bezeichnung,
Hilfetexten, Codelisteneintragen und dem Metadatum Inhalt bei
Datenfeldern des Datentyps Text Verwendung finden sollten. In erster
Instanz ist die neutrale Sprache zu verwenden, hier geniigt es in vielen
Fallen auf die richtige Endung zu achten.

Hilfetexte sollten eine Ausfillhilfe fiir das Datenfeld/die Datenfeldgruppe
geben. Die aktive Ansprache der Birger*innen kann die folgende
Formulierung sein: ,Geben Sie |hren Familiennamen an, Der
Familienname ist der aktuelle Nachname einer Person und Ausdruck
einer bestimmten Familienzugehorigkeit dieser Person.
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Der nachste Schritt ist dann die entsprechende Hinterlegungen zu den
Multiplizitaten durch die Anwendung von Regeln. Auch entsprechende
Codelisten werden nun hinterlegt. Codelisten kdnnen zum Beispiel bei
der Wahl des Geschlecht verwendet werden: mannlich weiblich oder
divers.

Das Stammdatenschema gibt somit Plausibilitats- und
Berechnungsregeln vor.
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Bibliotheksinformation erstellen

y _ Stammdatenschemata anlegen und ausmodellieren

+» Die Fachlichkeit hat das Stammdatenschemata erstellt und stimmt sich mit
der ZLR ab

% Hinweis: Hier ist NICHT die Abnahme gemeint

Zu guter Letzt reicht das Fachressort das erstellte Stammdatenschema
zur methodischen Freigabe an die ZLR ein.
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)

» Dokumentsteckbrief identifiziert und benennt Formulare/Dokumente der
Offentlichen Verwaltung bundesweit einheitlich

®
X4

Datenfeldbaukasten ermdglicht die Interoperabilitat zwischen
Formularen und Nutzerkonten

o

» Stammdatenschemata
% reduzieren den Aufwand zur Ersteliung von Formuiaren/Bescheiden
und Datenaustauschformaten

“» harmonisieren Uber die Verwendung des Datenfeldbaukastens die
fachlich-inhaltliche Formulargestaltung

*» Stammdatenschemata in Kombination mit Stammprozessen
% gestalten Verwaltungsprozesse effizienter

R/

% erleichtern die Umsetzung von E-Government-Anwendungen

Nun haben Sie Dokumentsteckbriefe, Stammdatenschema, Datenfelder
und Datenfeldgruppen, Codelisten und Multiplizititen kennengelernt.
Aber was ist der Nutzen des Bausteins Datenfelder?

Der Dokumentsteckbrief identifiziert und benennt
Formulare/Dokumente der Offentlichen Verwaltung bundesweit
einheitlich. Darauf konnen Stammprozesse und Module aus dem
Stammtext referenzieren.

Der Datenfeldbaukasten ermdglicht die Interoperabilitdit zwischen
Formularen und Nutzerkonten.

Das Stammdatenschema reduziert den Aufwand zur Erstellung von
Formularen und Bescheiden und Datenaustauschformaten. Durch das
Harmonisieren Uber die Verwendung des Datenfeldbaukastens wird die
fachlich-inhaltliche Formulargestaltung zukunftsfahig.
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)

» Dokumentsteckbrief identifiziert und benennt Formulare/Dokumente der
Offentlichen Verwaltung bundesweit einheitlich

0
X4

Datenfeldbaukasten ermdglicht die Interoperabilitat zwischen
Formularen und Nutzerkonten

o

» Stammdatenschemata
% reduzieren den Aufwand zur Ersteliung von Formuiaren/Bescheiden
und Datenaustauschformaten

“» harmonisieren Uber die Verwendung des Datenfeldbaukastens die
fachlich-inhaltliche Formulargestaltung

*» Stammdatenschemata in Kombination mit Stammprozessen
% gestalten Verwaltungsprozesse effizienter

R/

% erleichtern die Umsetzung von E-Government-Anwendungen

Stammdatenschemata in Kombination mit Stammprozessen gestalten
Verwaltungsprozesse effizienter und die Umsetzung von E-Government-
Anwendungen wird enorm erleichtert.

Der FIM-Baustein Datenfelder dient somit als Werkzeugkasten, um
Strukturinformationen zu Antrdgen/Antragsverfahren im foderalen
Kontext zu erstellen und um diese in einem zentralen Repository in Form
von Strukturdaten zu halten, pflegen und daraus zu exportieren.
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< Datenubertragungsstandard fur Datenfeldkataloge und

Datenschemabibliotheken im Umfeld der offentlichen Verwaltung
“ Schnittstelle zum einfachen, standardisierten Austausch zwischen

“»dem Baustein Datenfelder und dem FIM-Portal

“»dem Redaktionssystem des Bundes und denen der Lander

“+den Redaktionssystemen des Bundes und der Lander und den

nutzenden Auftragsmanagementsystemen

+ XDatenfelder 3.0 Spezifikation

Nun bleibt die Frage: Wie werden die Datenmengen aus dem
Datenfeldkatalog und der Datenschemabibliothek an andere Repositorys
Ubertragen?

Der Datenubertragungsstandard fiir Prozesse wird mit dem
Datenaustauschformat Xdatenfeld 3.0 beschrieben. Die genaue
Beschreibung fir die Hersteller finden Sie in den Spezifikationen zu
XDatenflder auf dem FIM-Portal im Xrepository.
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<

Baustein Datenfelder

[ SN WS -
racnnonzept

Qualitatssicherungs-
kriterien
Regelwerk
Leitfaden

Redaktionssystem
(Repository + Editor)
XDatenfelder

Nutzungsbestimmungen
Glossar (teilweise vorhanden)
FAQs

Fiir den Bereich Datenfelder wurden viele Dinge im Webcast
beschrieben, die auch nochmal spezifisch in den einzelnen Konzepten
und Leitfaden nachgelesen werden kdnnen. Sie finden die gesammelten

Werke auf dem FIM-Portal.
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Geschafft!

Weitere Informationen und Antworten finden Sie hier:
www.fimportal.de
www.0zg.sachsen-anhalt.de

e Erstelltin Kooperation mit Dataport

3
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Wenn wir Sie neugierig gemacht haben, schauen Sie gern in unsere
anderen Webcasts zum Foderalen Informationsmanagement rein. Wir
freuen uns auf Sie!
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